APSTIPRINĀTS
Kursīšu pagasta padomes sēdē

31.01.07, prot. Nr.2.5#
Kursīšu bibliotēkas-informācijas centra lietošanas noteikumi

1. Vispārējie jautājumi

1.1 Bibliotēka-informācijas centrs ir kultūras, izglītības un informācijas iestāde, kuras bezmaksas un maksas pakalpojumus ir tiesības bez ierobežojumiem izmantot visiem attiecīgās administratīvās teritorijas iedzīvotājiem.
1.2 Bibliotēkas un bibliotēkas lietotāja tiesības un pienākumus nosaka Latvijas Republikas likumi un citi tiesību akti, bibliotēkas nolikums un bibliotēkas izmantošanas noteikumi.
1.3 Bibliotēkas-informācijas centra izmantošanas noteikumus saskaņā ar likuma „Par pašvaldībām” 21. panta 16. punktu apstiprina attiecīgās pašvaldības padome.
1.4 Priekšlikumus, atsauksmes un sūdzības par bibliotēkas-informācijas centra darbu, lietotājs iesniedz Kursīšu pagasta bibliotēkas-informācijas centra vadītājam vai pagasta padomes priekšsēdētājam.
2. Pierakstīšanās noteikumi
2.1 Pierakstoties bibliotēkā, (un katru gadu pārreģistrējoties) lietotājam jāuzrāda personas apliecinošs dokuments – pase, kurā fiksēts Latvijas Republikas iedzīvotāja personas kods. Nepilngadīgam lasītājam jāuzrāda personu apliecinošs dokuments;
2.2 Pierakstoties bibliotēkā, lietotājam jāiepazīstas ar bibliotēkas izmantošanas noteikumiem un ar savu parakstu uz formulāra vāka jāapstiprina šo noteikumu ievērošana;
2.3 Pēc iepazīšanās ar Kursīšu pagasta bibliotēka-informācijas centra Lietošanas noteikumiem, lietotājs sniedz šādus personas datus (Pielikums Nr.1):
· vārds, uzvārds,

· personas kods,

· tautība,

· mācību iestāde, 

· klase, kurss,

· darba vieta, amats, izglītība
· mājas adrese (pieraksts un dzīves vieta)

· telefons (mājas, darba, mobilie)

· e- pasta adrese
· sniegtās informācijas patiesumu un Kursīšu pagasta bibliotēkas noteikumu ievērošanu apliecina ar savu parakstu.
2.4 Bērnu un jauniešu (līdz 16 gadu vecumam) vecāki (aizbildņi) aizpilda rakstveida piekrišana – „galvojums” (Pielikums Nr.2);
2.5 Reģistrētam lietotājam izsniedz Lasītāja karti, kas dod tiesības izmantot bibliotēkas krājumu;
2.6 Lasītāja karti var izmantot tikai tās īpašnieks, izņemot iespieddarbu nodošanu un lietošanas termiņa pagarināšanu, kad to var izdarīt cits;
2.7 Lasītāja kartes nozaudēšanas gadījumā, lietotājam jāinformē bibliotekārs, kurš izsniedz jaunu;
2.8 Mainot uzvārdu, dzīves vietu, skolu, lietotājam tas jāpaziņo bibliotekāram.
2.9 Personām, kuras bibliotēkas apkalpojamā mikrorajonā dzīvo uz laiku (atrodas komandējumā, atvaļinājumā, darbos u.c.) ir tiesības izmantot bibliotēkas fondus tikai bibliotēkā uz vietas
3. Lietotāja tiesības un pienākumi
3.1 Lietotājam ir tiesības:

3.1.1 Saskaņā ar bibliotēkas izmantošanas noteikumiem, izmantot bibliotēkas fondu, informācijas meklējumsistēmas un datu bāzes; Saņemt pilnīgu informāciju par bibliotēkas fondu sastāvu;
3.1.2 Saņemt lasīšanai iespieddarbus un citus dokumentus no bibliotēkas fonda vai pasūtīt tos starpbibliotēku abonementa (SBA) kārtā no citu Latvijas Republikas un ārvalstu bibliotēku fondiem;
3.1.3 Izmantot bibliotēkas bezmaksas un maksas pakalpojumus;
3.1.4 Piedalīties bibliotēkas sabiedriskajā dzīvē un bibliotekāru profesionālo organizāciju darbā;

3.2 Lietotājam ir pienākumi:
3.2.1 Ievērot bibliotēkas lietošanas noteikumus;
3.2.2 Saudzēt bibliotēkas fondu. Aizliegts bojāt izdevumus, izdarīt tajos atzīmes vai svītrojumus. Par pamanītiem bojājumiem jāziņo bibliotekāram;
3.2.3 Nozaudētos vai sabojātos izdevumus lasītājiem jāaizstāj ar identiskiem vai līdzvērtīgiem iespieddarbiem. Nodarītos zaudējumus bibliotēkai atlīdzina līdz desmitkārtīgam apmēram. 

3.2.4 Iespieddarba cenu nosaka bibliotēkas vadītājs.
3.2.5 Lietotājus, kuri neievēro bibliotēkas izmantošanas noteikumus, ļaunprātīgi traucē darbu citiem lietotājiem vai bibliotēkas darbiniekam, ierodas bibliotēkā netīrā apģērbā vai iereibuši, izslēdz no lietotāju skaita uz laiku līdz vienam gadam, bet par atkārtotu pārkāpumu – pavisam.

4. Informācijas un literatūras saņemšanas kārtība

4.1 Uzziņu fonda izdevumus uz mājām neizsniedz;
4.2 Uzziņu fondā nepieciešamo sameklē bibliotekārs vai lasītājs (lietotājs) ar bibliotekāra atļauju;
4.3 Esošā gada žurnālus uz mājām izsniedz uz vienu dienu;
4.4 Lietotājam līdz nešanai izsniedz ne vairāk kā 5 iespieddarbus. Par katru no tiem lietotājs parakstās formulārā. Saņemot tos no lietotāja atpakaļ, bibliotekārs parakstās par saņemšanu. Aizliegts iznest nepierakstītus materiālus;
4.5 Lietotājam jāievēro saņemto iespieddarbu u.c. materiālu lietošanas termiņš – 15 dienas. Īpaši pieprasītiem izdevumiem bibliotekāram ir tiesības lietošanas termiņu saīsināt;
4.6 Lietotājs no jauna var saņemt iespieddarbus u.c. materiālus tikai tad, kad atnesis atpakaļ iepriekš saņemtos, kuru izmantošanas termiņš izbeidzies. Termiņu pēc lietotāja lūguma var pagarināt, ja materiālus nepieprasa citi lietotāji. Lietošanas termiņu var pagarināt uz vietas bibliotēkā vai pa telefonu – 3835222;
4.7 Gadījumos, kad bibliotēkas fondos nav lietotājam nepieciešamo materiālu, izmanto citu bibliotēku SBA pakalpojumus. Par SBA kārtā saņemto literatūru lietotājam jāsedz pasta izdevumi;
4.8 Starpbibliotēku abonementā no citām bibliotēkām saņemto literatūru  izmantot, stingri jāievēro šīs literatūras lasīšanas termiņi. Pagarinājums pieprasāms ne vēlāk kā 5 dienas pirms lietošanas termiņa beigām;
4.9 Retas grāmatas, uzziņas un citu bieži pieprasītu izdevumu vienīgos eksemplārus uz mājām neizsniedz, tos var izmantot tikai bibliotēkā;
4.10 Par samaksu var veikt iespieddarbu kopēšanu, bet lietotājs ir atbildīgs par autortiesību ievērošanu;
4.11 Lietotājam, kas noteiktā termiņā nav atdevuši iespieddarbus u.c. materiālus, bibliotekārs to atgādina pa telefonu vai nosūtot atgādinājumu pa pastu. Pēc iespieddarba izmantošanas termiņa izbeigšanās bibliotēkai ir tiesības no lietotāja iekasēt soda naudu:

· No 1 mēn. līdz 3 mēn. – 0.01 L/s
· No 3 mēn. līdz 6 mēn. – 0.02 L/s

· Pēc 6 men. – 0.05 L/s par katru nokavēto dienu, sākot ar grāmatas vai cita bibliotēkas materiāla lietošanas termiņa izbeigšanās datumu, kā arī sedzot brīdinājumam izlietotos līdzekļus. Bibliotekārs par saņemto summu lietotājam izsniedz čeku;
4.12 Lietotājiem, kas nozaudējuši vai sabojājuši kādu bibliotēkas iespieddarbu vai citu materiālu, tas jāaizvieto ar tādu pašu satura vai cenas ziņā līdzvērtīgu. Ja nevar aizvietot ar līdzvērtīgu, tad zaudējums jāatlīdzina, vadoties pēc izdevuma cenas (2-10 kārtīgā apmērā).
4.13 Nesamaksāšanas gadījumā šo summu piedzen saskaņā ar spēkā esošo likumdošanu;
4.14 Naudas summu, ko iegūst no lietotāju nozaudēto vai sabojāto iespieddarbu vērtības piedziņas, kā arī soda naudu par grāmatu lietošanas termiņa neievērošanu, pārskaita bibliotēkas kontā. Šos līdzekļus izlieto fonda saglabāšanai un tā papildināšanas nodrošināšanai.
5. Bibliotēkas pakalpojumu un to izmantošanas kārtība

5.1    Bibliotēkas bezmaksas pakalpojumi
5.1.1 Bibliotēkas bezmaksas pakalpojumi ir tie pakalpojumi, kurus bibliotēka sniedz lietotājam pašvaldības piešķirto budžeta līdzekļu ietvaros.

5.1.2 Lasītāju pierakstīšana, konsultācijas par bibliotēkas darba laiku, fondiem un informācijas meklēšanas iespējām;
5.1.3 Grāmatu, periodikas izdevumu un citu materiālu izsniegšana;
5.1.4 Informācijas meklējumsistēmu (katalogu, kartotēku u.c.) izmantošana, bibliotekāro, bibliogrāfisko uzziņu sniegšana;
5.1.5 Bibliotēku, lasīšanu un literatūras popularizējoši pasākumi (izstādes, ekskursijas pa bibliotēku, tematiski pasākumi u.tml.) un citi pakalpojumi piešķirto budžeta līdzekļu ietvaros.
5.1.6 Datora un interneta izmantošana.

5.2 Bibliotēkas maksas pakalpojumi
5.2.1 Kopiju izgatavošana no bibliotēkas fonda iespieddarbiem un citiem dokumentiem (iespieddarbus no uzziņu fonda izmanto tikai bibliotēkā);
5.2.2 Iespieddarbu un citu dokumentu pasūtīšana starpbibliotēku abonementa kārtā no Latvijas Republikas un ārvalstu bibliotēkām (pasta izdevumi);
5.2.3 Maksu par maksas pakalpojumiem nosaka pašvaldība. Pakalpojumu apmaksā skaidrā naudā un darījumu apliecinošs dokuments ir kases čeks.

6. Datoru lietošanas noteikumi
6.1 Kursīšu pagasta bibliotēkā-informācijas centrā iedzīvotājiem pieejami datori ar interneta pieslēgumu.
6.2 Datora izmantošana ir bezmaksas pakalpojums 

6.3 Datora izmantošanai obligāti ir jāpiesakās pa tālruni 63846680 vai personiski, tā veidojot datoru izmantotāju sarakstu.

6.4 Ja piereģistrētā persona kavē vairāk kā 15 minūtes, tad tiesības izmantot datoru pāriet pie nākošā rindā stāvētāja.
6.5 Katrs bibliotēkas-informācijas centra lietotājs datoru var izmanto 1 stundu, vienu reizi dienā, ja dators nepieciešams mācībām tad ilgāk (attiecīgi vienojoties ar bibliotekāru). 

6.6 Izmantojis sev pienākošos datora izmantošanas laiku, lietotājs drīkst izmantot datoru (vienojoties ar bibliotekāru un ja tas nav nepieciešams citam lietotājam) maksimums vēl 1 stundu.
6.7 Datora izmantošanas laiks nesummējas un nav atdodamas citam.

6.8 Bibliotekārs strādā par konsultantu datoru izmantošanā savu iespēju robežās un datora lietotājs izpilda viņa instrukcijas.
6.9 Pirms uzsākt darbu pie datora, atzīmēties datoru lietošanas reģistrācijas žurnālā. 
6.10 Lietotājam ir tiesības:

· Izmantot datorus rezervētajā laikā;

· Saņemt palīdzību no konsultanta;

· Izmantot datorā esošās programmas;

· Veikt izdrukas – tikai pēc saskaņošanas ar konsultantu.
6.11 Lietotājiem aizliegts mainīt datora konfigurāciju vai uzstādīt programmas (spēles). 
6.12 Tikai viens lietotājs drīkst izmantot datoru vienā apmeklējuma reizē (par atsevišķiem gadījumiem vienojoties ar bibliotekāru), cienot citu apmeklētāju konfidencialitāti.
6.13 Ikviens datoru telpas vai datoru bojājums ir jākompensē pašam lietotājam 100 % apmērā.

6.14 Apmeklētājs nedrīkst:

· Ēst, dzert vai smēķēt datora izmantošanas vietās,

· Lietot personiskās disketes bez konsultanta atļaujas,
· Apmeklēt neētiskas satura interneta adreses, kuru aplūkošana nav paredzēta sabiedriskās vietās,

· Aiztikt elektriskos vadus un to savienojumus,

· Ieslēgt vai izslēgt datoru,

· Pie datora atrasties virsdrēbēs, mitrās drēbēs, ar netīrām vai mitrām rokām.
6.15 Lietotājs nekavējoties informē bibliotekāru par programmas kļūdām un neveiksmēm, kā arī, ja nestrādā vai ir bojāta aparatūra.

6.16 Lietotājs zaudē tiesības izmantot datora pakalpojumus no divām nedēļām līdz sešiem mēnešiem, ja viņš/viņa pārkāpj iekšējās kārtības noteikumus. Konsultants šādā gadījumā pieņem attiecīgu lēmumu.

6.17 Šie noteikumi atrodas datortelpās un ar tiem var iepazīsties ikviens bibliotēkas lietotājs.
7. Noteikumi, kas attiecas uz uzturēšanos pirmskolas izglītības iestādes teritorijā

7.1 Bibliotēka informācijas centrs atrodas vienā ēkā ar Kursīšu pamatskolas pirmsskolas izglītības iestādi, tādēļ:
7.2 Apmeklētājiem bez vajadzības neatrasties šajā teritorijā.
7.3 Bērnu dārza teritorijā netrokšņot un nelietot nepieklājīgus izteicienus.
7.4 Aizliegts iebraukt un pārvietoties pa teritoriju ar velosipēdiem un cita veida transporta līdzekļiem.
7.5 Nepiesārņot teritoriju ar sadzīves un cita veida atkritumiem, izmantot tiem paredzētos konteinerus.
8. Maksas pakalpojumu izcenojums
Kopēšana –  A3 formāts – Ls 0.10 (no abām pusēm Ls 0.12)



   A4 formāts – Ls 0.05 (no abām pusēm Ls 0.07)
Printēšana – A4 formāts – Ls 0.07 (no abām pusēm Ls 0.10)

Krāsainā printēšana – A4 formāts – Ls 0.30
